ZARZADZENIE Nr ... 6 .....

DYREKTORA SAMORZADOWEGO Z1,OBKA W WIELGOLESIE
7 DNIA 49.08.

w sprawie: wprowadzenia procedur bezpieczenstwa do regulaminu porzadkowego
w Samorzadowym Zlobku w Wielgolesie.

Dzialajac na podstawie:

* Ustawg z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
* Uchwaly Nr 11/12/18 Rady Gminy Latowicz z dnia 6 grudnia 2018 r. w sprawie utworzenia
Samorzadowego Zlobka w Wielgolesie — Zalacznik do Uchwaly 11/12/18 - Statut

zarzadzam

§1
Wprowadzi¢ procedury bezpieczefistwa do regulaminu porzadkowy w Samorzgdowym Zlobku
w Wielgolesie.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 16 z dnia 10 marca 2020 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
porzadkowego w Samorzadowym Ztobku w Wielgolesie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie od 10. 09. 2021 roku.

Katarzyna Kaczorowska
Dyrektor
Samorzadoweqo Ztobka w Wielgolesie

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Wielgolas ul. Wspélna 1, 05-334 Latowicz
NIP: 8222374260



Regulamin Porzadkowy Samorzadowego Zlobka w Wielgolesie

§ 1

Regulamin Porzadkowy Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie, zwanego dalej Ztobkiem okresla

ogolne zasady i organizacje wewnetrzng placowki.
§2

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie realizuje zadania publiczne w zakresie opieki nad dzieckiem
zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz na
podstawie Uchwaty Nr 1I/12/18 Rady Gminy Latowicz z dnia 6 grudnia 2018 r. w sprawie
utworzenia Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie — Zatacznik do Uchwaty 11/12/18 - Statut

§3
Z%obek zapewnia dzieciom od 20 tygodnia do 3 lat:

1. wlasciwg opieke pielegnacyjna,
2. zajecia opiekunczo-wychowawcze i edukacyjne,

3. wyzywienie zgodnie z normami fizjologicznymi.

§4

1. Do ztobka przyjmowane sg dzieci zdrowe — bez objawéw chorobowych.
2.Kazdego dnia rodzice majg obowiazek informowania personelu o wszelkich
dolegliwos$ciach zwigzanych z samopoczuciem dziecka.

3. Alergie pokarmowe lub wziewne nalezy niezwlocznie zglaszaé, dolaczajac zaswiadczenie
lekarskie.

4. W przypadku naglego wystgpienia objawéw chorobowych u dziecka (goraczka powyzej
37, 5 °C, wymioty, biegunka, kaszel, katar, opryszczka ) opiekun powiadamia telefonicznie
rodzicow badz opiekunéw prawnych, ktérzy zobowigzani sa do odbioru dziecka ze ztobka.

5. W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej (np. ospy wietrznej), Rodzice sg
zobowigzani powiadomi¢ zlobek oraz dostarczyé zaswiadczenie lekarskie o zakonczonym

leczeniu w dniu powrotu dziecka do ztobka.
§6

Rodzic/opiekun prawny dziecka okresla czas pobytu ( godziny w ciagu dnia, dni w ciagu tygodnia,
miesigce) i zakres zywienia dziecka w ztobku.

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Wielgolas ul. Wspéina 1, 05-334 Latowicz

Katarzyna Kaczorowska NiP: 8222374260
Dyrektor ’

Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie



§7

W przypadku nie odebrania dziecka przez rodzica lub inng osobe przez niego wskazana, ze zlobka
do godz. 17.15 lub innej godziny ustalonej z Dyrektorem Ztobka i niemoznoscia skontaktowania sie
z rodzicem ( opiekunem prawnym ) Dyrektor Zlobka powiadamia komisariat policji.

§8

Regulamin wchodzi z dniem 10. 09. 2021 roku.

dowy Ztobek w Wielgolesie
K oka Samorzadowy / .
Katarzyg;reigé(:row Wielgolas ul. Wspdlna 1, 05-334 Latowiz
“amarzadoveqn Ztobka w Wielgolesie NIP: 8222374260



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W SAMORZADOWYM ZLOBKU W WIELGOLESIE

PODSTAWA PRAWNA:

e Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzieckiem w wieku do lat 3 ( Dz.U.2021.0.75)021.0.75

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.Z2004r.
nr.256, poz. 2572 z pbz. zm. )

e Statut Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie

e Regulamin organizacyjny Samorzgdowego Ztobka w Wielgolesie

CEL GLOWNY :

Wprowadzenie niniejszych procedur bezpieczeristwa dotyczacych Samorzgdowego Ztobka
w Wielgolesie jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika placéwki. Opiekunowie ponosza
petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczerstwo dziecka przebywajacego w ztobku i podczas zajec
organizowanych poza terenem, w czasie spaceréw i wycieczek. Rodzice zobowiazani sg znad i przestrzegaé
postanowien niniejszego dokumentu.
W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczeAstwu dziecka personel ztobka oraz inne osoby
Swiadczace prace na rzecz placéwki sg zobowiazani postgpowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

OSOBY KTORYCH DOTYCZA PROCEDURY:

Do przestrzegania procedur zobowigzani s wszyscy pracownicy ztobka, dyrektor ztobka oraz rodzice/
opiekunowie prawni.

ZAKRES PROCEDURY:

Procedurze podlegaja zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie ztobka, w ogrodzie oraz
podczas spaceréw i wycieczek.

CELE PROCEDUR:
&1

1. Troska o zdrowie i bezpieczeristwo kazdego dziecka objetego opieka naszej placéwki, oraz
utrzymanie higienicznych warunkéw w placéwece.
Zapewnienie bezpiecznego przebywania wychowankéw w grupie dzieci zdrowych.
Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczeristwa dzieciom podczas ich pobytu
w ztobku;
a) Zapewnienie profesjonalnych dziatar pracownikéw ztobka gwarantujacych poszkodowanemu
dziecku prawidtowa opieke.
b) Stosowanie zasad organizowania wycieczek poza teren.
c) Dostosowanie metod i sposobdw oddziatywar: do wieku dzieci, ich mozliwoéci rozwojowych
z uwzglednieniem istniejgcych warunkéw.

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Wielgolas ul. Wspdlna 1, 05-334 Latowicz
NIP: 8222374260

Katarzyna Kaczorowska
Dyrektor
Samorzadoweqo Ztobka w Wielgolesie



&2

1. Celem niniejszych procedur jest ustalenie zasad postepowania w przyjeciu i odbiorze dziecka
ze ztobka , odbioru po godzinach urzedowania placéwki, nieszczesliwych wypadkow,
bezpieczeristwa w salach, pobytu na placu zabaw, wystgpienia choréb zakaznych, podejrzeniu
o stosowanie przemocy wobec dziecka, w wyniku wystgpienia pozaru, monitorowania oséb
wchodzacych na teren placéwki, oraz postepowania z dzieémi chorymi, postepowanie w
przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID — 19 u
pracownika lub dziecka.

2. Niniejsze procedury sg wytyczng do postepowania, prowadzenia rozméw i wspotpracy
z rodzicami.

OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC, UPOWAZNIENIA OSOB
REALIZUJACYCH ZADANIA BEDACE PRZEDMIOTEM PROCEDURY

- DYREKTOR - ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczeristwa i higieny w ztobku, zapewnia bezpieczne

i higieniczne warunki pobytu w placdwce a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych poza budynkiem ztobka.

- OPIEKUN - jest zobowigzany do opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w ztobku oraz do rzetelnego
realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem, zapewniajac: opieke, wychowanie, zabawe,
wypoczynek w atmosferze bezpieczerstwa.

- POZOSTALI PRACOWNICY Z£tOBKA - s3 zobligowani do rzetelnego realizowania zadar zwigzanych

z powierzonym stanowiskiem oraz funkcja opiekuricza i wychowawczg ztobka.

- RODZICE/ OPIEKUNOWIE PRAWNI - w trosce o bezpieczeristwo wtasnego dziecka powinni znaé
procedury zapewnienia bezpieczeristwa obowigzujgce w #tobku, w tym zakresie powinni takze
wspotpracowac z dyrektorem, opiekunami swojego dziecka oraz innymi pracownikami ztobka.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:

1. Udostepnienie dokumentu do wgladu u dyrektora ztobka.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicéw/ opiekundw prawnych z obowigzujgcymi w placéwee procedurami na
pierwszym zebraniu organizacyjnym.

DOKONYWANIE ZMIAN W PROCEDURACH :

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczerstwa dzieci moze dokonaé
dyrektor Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. W trosce o zdrowie i bezpieczeristwo wszystkich podopiecznych ztobka, rodzice/ opiekunowie
prawni i personel ztobka s3 zobligowani do wspétpracy oraz wzajemnego poszanowania praw
i obowigzkdw wszystkich podmiotéw niniejszych procedur.

2. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw ztobka, rodzicow/opiekunédw prawnych dzieci
uczeszczajacych do tobka oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie

Katarzyna Kaczorowska Wielgolas ul. Wspdina 1, 05-334 Latowic
Dyrektor NIP: 8222374260

Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie



SPIS PROCEDUR

PRZYJECIE | ODBIOR DZIECKA ZE ZtOBKA
( z uwzglednieniem sytuacji, gdy rodzic/opiekun prawny przyprowadza i odbiera

|
FRACEOURA dziecko przed i po wizycie u lekarza, rehabilitacji itp., po czym przyprowadza
dziecko ponownie do placéwki)
PROCEDURAIII POSTEPOWANIE Z DZIECMI CHORYMI
PODEJRZENIE U OSOBY ODBIERAJACEJ DZIECKO ZE ZtOBKA STANU
PROCEDURA I ZNAJDOWANIA SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW

ODURZAJACYCH

PROCEDURA IV

ODBIOR DZIECKA ZE ZtOBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

PROCEDURA V

NIESZCZESLIWY WYPADEK DZIECKA NA TERENIE ZLOBKA

PROCEDURA IV

BEZPIECZENSTWO POBYTU DZIECI W SALACH

PROCEDURA VII

POBYT NA PLACU ZABAW

PROCEDURA VIl

WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ W ZtOBKU

PROCEDURA IX

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY | SWIERZBU

PROCEDURA X

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE U DZIECKA KLESZCZA LUB
CIAtA OBCEGO ( TYPU ZADRA, DRZAZGA...)

PROCEDURA XI

MONITOROWANIE 0SOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN ZtOBKA

PROCEDURA XII

NAGLE OBJAWY CHOROBOWE U DZIECKA

PROCEDURA XiIlI

PODEJRZENIE, ZE WOBEC DZIECKA STOSOWANA JEST PRZEMOC

PROCEDURA XIV

WYSTAPIENIE POZARU NA TERENIE ZLOBKA

PROCEDURA XV

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM LUB ZACHOROWANIA NA COVID - 19 U DZIECKA

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Wielgolas ul. Wspélna 1, 05-334 Latowiz
NIP: 8222374260

Katarzyna Kaczorowska
Dyrektor )
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie




PROCEDURA |

PRZYJECIE | ODBIOR DZIECKA ZE ZLOBKA

OPIS PROCEDURY

1. Rodzice/ opiekunowie prawni przyprowadzajg dziecko do ztobka w godzinach od 7:00 do 8:45. Potrzebe
pozniejszego przyprowadzania dziecka do ztobka rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek zgtosié¢
dyrektorowi ztobka lub opiekunowi- osobiscie, telefonicznie na numer ztobkowy dzier wczesniej lub

w danym dniu do godzi. 8:00.

2. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo dziecka do momentu
przekazania go opiekunowi w ztobku.

3. Rodzice/opiekun prawni zegna sie z dzieckiem przed salg nastepnie puka do drzwi i czeka, az opiekun
dzieci otworzy drzwi. Rodzic/opiekun prawny przyprowadza dziecko za reke i przekazuje opiekunowi
informacje o stanie dziecka.

4. Rodzic/opiekun prawny kazdego dnia zgtasza nieobecnoé¢ dziecka na podwieczorek na tablicy
wywieszonej przed salg. Niezaznaczenie nieobecnosci dziecka na podwieczorek powoduje naliczenie opfaty
za positek.

5. Rodzice/ opiekunowie prawni majg obowiazek przyprowadzi¢ do ztobka dziecko zdrowe, czyste, bez
ozdob typu kolczyki, ostre spinki, bransoletki, naszyjniki.

6.Rodzice / opiekunowie prawni zobowigzani sg zgtosi¢ opiekunowi przyjmujacemu dziecko wszelkie
dolegliwosci towarzyszace dziecku, w tym zmiany skérne np.: odparzenia, zasinienia, skaleczenia, otarcia
naskodrka oraz udzieli¢ informacji dotyczacych okolicznoéci powstania zmian.

7. Opiekun przyjmujacy dziecko do ztobka zobowigzany jest zwréci¢ uwage czy dziecko nie wnosi zadnych
zabawek z domu. Przedmioty z domu rodzic/opiekun prawny zabiera ze sobg lub pozostawia w szatni na
potce dziecka.

7. Dziecko moze by¢ odebrane ze ztobka przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych lub osoby przez nich
upowaznione pisemnie.

8. Oswiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka sktadane jest przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych

z chwilg przyjecia dziecka do tobka i przechowywane w dokumentacji grupy.

9. Oswiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

10. Osoby upowaznione przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych do odbioru dziecka musza by¢ petnoletnie.
11. Opiekun w ztobku ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko z wykazem
0s6b wskazanych na druku- upowaznienie do odbioru dziecka.

12. Rodzic/ opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka — na prosbe opiekuna w ztobku ma
obowigzek okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci ze zdjeciem.

13. Telefoniczne prosby rodzicow/opiekunéw bez pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka nie zostang
uwzglednione.

14. Opiekun w ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, ktéry ma zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

15. Zyczenie/ prosba rodzicéw/opiekunéw prawnych dotyczace nieodbierania dziecka przez jedno

z rodzicéw/opiekunéw prawnych musi by¢ udokumentowane przez orzeczenie sgdowe.

16. Po przedtozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego postanowienia sadu dotyczacego sposobu
sprawowania opieki nad dzieckiem — opiekun w ztobku postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

17. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/osobe nieuprawniong do odbioru, opiekun w ztobku
powiadamia dyrektora ztobka oraz rodzica/opiekuna prawnego, sprawujacego opieke nad dzieckiem.

18. W sytuacjach konfliktowych miedzy rodzicami/opiekunami prawnymi przy odbieraniu dziecka dyrektor

2tobka, a w razie jego nieobecnosci opiekun powiadamiajg Pogotowie Alarmowe Policji tel.nr 997 lub tel.nr
112. Katarzyna Kaczorowska Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Dyrektor Wielgolas ul. Wspdina 1, 05-334 Latowicz
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie NIP:8222374260



19. Dziecko wydawane rodzicom powinno by¢ czyste i przewiniete.
20. W przypadku niestosowania sie do w/w procedur dyrektor ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami/
opiekunami prawnymi i zobowigzuje ich do przestrzegania Regulaminu Ztobka oraz Procedur

Wewnetrznych Ztobka.

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Katarzyna Kaczorowska Wielgolas ul. Wspéina 1, 05-334 Latowiz
Dyrektor NIP:8222374260

Samorzadowego Zobka w Wielgolesie



PROCEDURA II

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECMI CHORYMI,
W SAMORZADOWYM ZLOBKU W WIELGOLESIE

OPIS PROCEDURY:

10.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przyprowadza¢ do ztobka dzieci zdrowe.

Opiekun ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze
dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgorgczkowy
lub chorobowy opiekun odmawia przyjecia dziecka do grupy, natomiast jeéli dziecko juz jest
przyjete , wéwczas powiadamia rodzicow/opiekunédw prawnych o koniecznoéci odebrania dziecka
ze ztobka.

Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby, nie nalezy przyprowadza¢ do ztobka. Dzieci bardzo lub
przewlekle zakatarzone, przeziebione, kaszlace, z biegunka i wymiotami, goraczka powyzej 37,5 C,
bolem brzucha, opryszczka - nie mogg przebywad w grupie z dzieémi zdrowymi, jesli wystapig
jakiekolwiek objawy opiekun ma prawo poprosi¢ rodzica o odebranie dziecka ze 7tobka.

Rodzice majg obowigzek zgtoszenia wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielenia
wyczerpujacych informacji na temat choroby (np. alergie, alergie pokarmowe ). W tych przypadkach
wymagane sg zaswiadczenia lekarskie od lekarza specjalisty w danej dziedzinie. To lekarz okreéla
rodzaj diety, liste produktéw wskazanych i przeciwwskazanych, a nie rodzic.

Rodzice majg obowigzek informowa¢ personel ztobka, o kazdym zachorowaniu lub innej przyczynie
nieobecnosci dziecka w ztobku.

Jesli w trakcie pobytu dziecka w ztobku, opiekun zauwazy objawy wskazujace na stan chorobowy, ze
dziecko nie jest w stanie uczestniczy¢ w zabawie, wymaga fachowej opieki lub naraza inne dzieci na
zarazenie, wowczas powiadamia rodzicow/opiekunédw prawnych o koniecznoéci odebrania dziecka
ze ztobka.

Pracownicy nie moga podawac dzieciom zadnych lekéw i preparatéw zdrowotnych.

Osoba upowazniona, a jest nig w ztobku Pielegniarka/Potozna sprawuje opieke nad apteczkami
Wyposazajac i uzupetniajac ja w podstawowe $rodki medyczne.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw ztobka oraz rodzicéw dzieci uczeszczajacych do
ztobka.

Z procedurg postgpowania z dzieckiem chorym zostang zapoznani rodzice podczas spotkania w
postaci zebrania rodzicow.

Katarzyna Kaczorowsk ; .
yoyréktor e Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie

Samarzadowego Ziobka w Wielgolesie Wielgolas ul. Wspdlna 1, 05-334 Latowic
NIP:8222374260



PROCEDURA Il

PODEJRZENIE U OSOBY ODBIERAJACEJ DZIECKO ZE ZLOBKA
1Z ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

OPIS PROCEDURY:

1. W przypadku podejrzenia, ze osoba zgtaszajyca sie po odbidr dziecka ze ztobka znajduje sie pod
wptywem alkoholu, innych substancji odurzajacych lub innym stanie, ktéry wskazywatby na brak
mozliwosci zapewnienia dziecku bezpieczeristwa, opiekun odmawia wydania dziecka ze ztobka.

2. Opiekun telefonicznie wzywa drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inng osobe upowazniong
do odbioru dziecka.

3. W przypadku braku kontaktu z innymi osobami upowaznionymi do odbioru dziecka opiekun
powiadamia dyrektora ztobka.

4. Dyrektor ztobka, a w razie jego nieobecnosci osoba zastepujaca lub opiekun telefonicznie
kontaktuje sie z Pogotowiem Alarmowym tel. Nr 112

5. Po zakonczeniu dziatarh interwencyjnych opiekun niezwtocznie sporzadza notatke stuzbowa

z przebiegu zaistniatej sytuacji podpisang przez $wiadkéw i przekazuje ja dyrektorowi ztobka.

6. Dyrektor ztobka niezwtocznie przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje rodzicéw/opiekunéw prawnych do przestrzegania
Regulaminu Ztobka oraz Procedur Wewnetrznych Ztobka.

7. W przypadku powtérzenia sig sytuacji, w ktorej rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko ze
ztobka znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innej substancji odurzajacych , dyrektor ztobka
powiadamia o tym fakcie wtasciwy terenowo Komisariat Policji/Sad Rejonowym, Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej z wnioskiem o podjecie dalszych dziatari przewidzianych prawem.

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Katarzyna Kaczorowska Wielgolas ul. Wspélna 1, 05-334 Latowicz
Dyrektor NIP:8222374260
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PROCEDURA IV

ODBIOR DZIECKA ZE ZLOBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

OPIS PROCEDURY :

1. Opiekun dokumentuje spéZnienie w notatce stuzbowej z podpisem rodzica/ opiekuna prawnego lub
osoby upowaznionej do odbioru dziecka w przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny odbiera dziecko po
godzinach urzedowania placéwki.

2. Opiekun dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje notatke dyrektorowi
#tobka w przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka.

3. Dyrektor ztobka nalicza dodatkowg optate z tytutu przekroczenia godzin otwarcia placéwki.

4. Dyrektor przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z rodzicami/opiekunami prawnymi, ktérzy przestrzegaja
ustalonych zasad odbierania dziecka ze ztobka, powiadamia ich o konsekwencjach takiego zachowania.
Zobowigzuje rodzicéw/ opiekunéw prawnych do przestrzegania Regulaminu ztobka.

6. Dyrektor, jezeli sytuacja tego wymaga, moze zwrdci¢ sie do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
wtasciwego terenowo Komisariatu Policji z prosba o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka.

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Wielgolas ul. Wspéina 1, 05-334 Latowicz
Katarzyna Kaczorowska NIP: 8222374260

. Dyrektor
morzgdoweqo Jtobkg v Wielgolesie



PROCEDURA V

NIESZCZESLIWY WYPADEK DZIECKA NA TERENIE ZLOBKA

OPIS PROCEDURY:

Postepowanie podczas lekkich obrazen ( otarcia, sttuczenia):

1. Opiekun niezwtocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza grupe.

2. Opiekun powiadamia dyrektora ztobka.

3. Opiekun informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka o okolicznoéciach powstania obrazen.

Postepowanie podczas powaznego wypadku:

1. Opiekun niezwtocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej i zabezpiecza grupe.

2. Opiekun zabezpiecza miejsce wypadku.

3. Opiekun powiadamia dyrektora ztobka i wzywa Pogotowie Ratunkowe.

4. Dyrektor powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka o nieszczesliwym wypadku.

5. Opiekun, jezeli zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwenc;ji lekarskiej
wspdlnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ustala dalsze kroki postepowania.

6. W przypadku zdarzenia zagrazajgcego zdrowiu i zyciu dziecka oraz wymagajacego natychmiastowej
interwencji lekarskiej opiekun wzywa Pogotowie Ratunkowe, informuje dyrektora, a nastepnie powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych.

7. W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje sie do leczenia szpitalnego a do ztobka nie przybyli jeszcze rodzice/
opiekunowie prawni dziecka, opiekun lub dyrektor przekazuje dziecko zespotowi pogotowia ratunkowego
oraz towarzyszy mu w drodze do szpitala.

Dyrektor ztobka:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku specjaliste ds. bhp.

2. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen, zabezpiecza je do czasu ich
ogledzin.

3. Dyrektor w dniu wypadku wypetnia ,, Rejestr wypadkdéw dzieci”.

Katarzyna Kaczorowska Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie

Dyrektor jina 1,05-334 Latowiz
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie Vﬂelgd;slu")' W§p20|7n; 317 4260



PROCEDURA Vi

BEZPIECZENSTWO W SALACH POBYTU DZIECI

OPIS PROCEDURY:

1. Opiekun ma obowigzek wejs¢ do sali jako pierwszy i sprawdzi¢, czy warunki do przebywania dzieci nie
zagrazajg bezpieczenstwu dzieci.

2. Opiekun przed przyjeciem dzieci powinien zadba¢ o wywietrzenie pomieszczenia i odpowiednig
temperature.

3. Opiekun, jesli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczeAstwa, ma obowigzek zgtosi¢ to
dyrektorowi ztobka.

4. Opiekun do czasu usuniecia usterek przeprowadza dzieci do drugiego pomieszczenia.

5. Opiekun , jesli opuszcza pomieszczenie, powinien zgtosic fakt wyjscia drugiemu opiekunowi nie
pozostawiajac dzieci bez opieki.

6. Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajgcemu z toalety.

7. Opiekun dba o tad i porzadek podczas trwania zajeé i po ich zakoriczeniu.

8. Opiekunowie czuwaja nad bezpiecznym snem dzieci — nieustannie obserwujac $piace dzieci.

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie

Katarzy[r)la Klaclorowska Wielgolas ul. Wspdlna 1, 05-334 Latowicz
yrektor .
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie NIP: 8222374260



PROCEDURA VIii

POBYT NA PLACU ZABAW

OPIS PROCEDURY:

1. Dyrektor/ opiekun przed wyjsciem na plac zabaw monitoruje pogode odpowiednig na wyjscie z dzieémi.
3. Opiekunowie stuza pomoca dzieciom przy ubieraniu sie i rozbieraniu.

4. Opiekun sprawdza stosownos¢ ubran dzieci do warunkéw atmosferycznych.

5. Dzieci wychodzg na teren placu zabaw pod opiekg opiekundéw.

6. Przed wejsciem na plac zabaw oraz przed powrotem do ztobka opiekun sprawdza stan liczebny dzieci.
7. Dzieci podczas upalnych dni przebywaja w miejscach nienastonecznionych i majg zapewnione nakrycie
gfowy oraz napoje.

8. Zgodnie z zasadami bezpiecznego uzytkowania placu zabaw opiekun organizuje dzieciom zabawy.

9. Opiekunowie czuwaja nad bezpieczeristwem wszystkich dzieci podczas pobytu na placu zabaw.

10. Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajgcemu z toalety.

Samorzzdowy Zobek w Wielgolesie

Katarzyna Kaczorowska Mg TN 2 atowicy

Dyrektor
Semorzadowego Ztobka w Wielgolesie



PROCEDURA VIIi

WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ W ZLOBKU

OPIS PROCEDURY:

1. W przypadku podejrzenia o chorobe zakazng u dziecka przebywajacego w tobku, dyrektor ma
obowigzek poinformowania jego rodzicéw/opiekunéw prawnych o wystgpieniu objawdw takiej choroby.
2. Rodzice/ opiekunowie prawni maja obowigzek niezwtocznie poinformowac tobek o chorobie zakaznej
dziecka potwierdzonej przez lekarza.

3. W przypadku wystapienia choroby zakaZnej u dziecka potwierdzonej przez lekarza, dyrektor informuje
rodzicéw/opiekunéw prawnych pozostatych dzieci uczeszczajacych do ztobka o wystgpieniu choroby
zakaznej.

4. Dyrektor ztobka wprowadza na terenie placéwki rezim sanitarny.

5. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazna( miedzy innymi: szkarlatyna, ospa
wietrzna, odra, choroba dtoni stép i jamy ustnej...) rodzice zobowigzani sg do przedtozenia zaswiadczenia
lekarskiego potwierdzajacego zakoriczenie leczenia i braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do
ztobka.

Katarzyna Kaczorowsis Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
S Dyrektor Wielgolas ul. Wspéina 1,05-334 Latowicz
=IMorzatoweno Ztohka w Wielgolesie NIP: 8222374260



PROCEDURA IX

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA
WSZAWICY | SWIERZBU

OPIS PROCEDURY:

1. Na poczatku kazdego roku ztobkowego beda wydawane zgody na sprawdzanie gtowy dzieci przez
pielegniarke.

2. Opiekun zawiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych, u ktérych dziecka podejrzewa sie wszawice lub
$wierzb o koniecznosci zabrania dziecka ze Ztobka i podjecia zabiegéw higienicznych skéry gtowy lub
w przypadku $wierzbu konsultacje u lekarza.

3. Dyrektor lub opiekun powiadamia innych rodzicéw o wystgpieniu choroby pasozytniczej, z zaleceniem
codziennej kontroli czystosci glowy i skéry dziecka.

4. W trakcie leczenia dziecko powinno zosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu sie pasozyta na inne
dzieci.

5. Dziecko wraca do Ztobka po zakoriczeniu leczenia.

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Wielgolas ul. Wspélna 1, 05-334 Latowia
NiP:8222374260




PROCEDURA X

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE U DZIECKA PASOZYTOW
(TYPU KLESZCZ ) LUB CIALA OBCEGO ( TYPU DRZAZGA, SZKLO...)

OPIS PROCEDURY:

1. Opiekunowie w Ztobku nie mogg wykonywa¢ zadnych ingerencji w usuwaniu pasozytéw lub drzazg
w ciele dziecka.

2. Opiekunowie informuja rodzicéw/opiekunéw prawnych o zaistniatej sytuacji w ztobku.

3. W przypadku pasozytoéw typu kleszcz lub ciata obcego typu drzazga, szkto rodzice proszeni sg

o odebranie dziecka i pozostawienie w domu.

4. Zdrowe dziecko po usunigciu pasozytéw, ciat obcych moze wrécié kolejnego dnia do ztobka.

Katarzyga Kaczorowska ‘ifafrozzédowy Ztobek w Wielgolesie
yrektor lelgolas ul. Wspg . ;
nrradowego Ztobka w Wielgolesie d NIP ‘Waspzolzn; ;’ ;) i ;364(53“)‘”'“



PROCEDURA XI

MONITOROWANIE OSOB WCHODZACYCH I OPUSZCZAJACYCH TEREN ZLOBKA

OPIS PROCEDURY:

1. Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren ztobka.

2. Kazdy pracownik ztobka z chwilg zauwazenia osoby obcej na terenie ztobka przejmuje kontrole nad ta
osoba.

3. Kazdy pracownik ztobka pyta osobg obcg o podanie celu wizyty i prowadzi ja do wymienionej osoby.
4. Po zatatwieniu sprawy, osoba, do ktdrej przyszedt interesant odprowadza do go drzwi wyjsciowych
ztobka.

5. W przypadku, gdy osoba obca zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia calu wizyty lub zachowuje sie
agresywnie — pracownik ztobka natychmiast powiadamia dyrektora ztobka.

6. W przypadku, gdy osoba obca zachowuje sie w sposéb podejrzany dyrektor ztobka/ opiekun powiadamia
witasciwy terenowo komisariat policji.

Katarzyna Kaczorowska .
ekt Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie

Samorzadoweqo Ztobka w Wielgolesie  Wielgolas ul. Wspéina 1, 05-334 Latowicz
NIP:8222374260



PROCEDURA Xii

NAGLE OBJAWY CHOROBOWE U DZIECKA

OPIS PROCEDURY:

1. Opiekun zobowigzany jest udzieli¢ dziecku pierwszej pomocy zgodnie z wiedzg uzyskang na kursie
pierwszej pomocy.

2. Opiekun powiadamia dyrektora i wzywa pogotowie.

3. Opiekun powiadamia rodzicdw/opiekunéw prawnych dziecka.

4. Opiekun do czasu przyjazdu pogotowia ratunkowego prowadzi akcje ratunkowa.

5. Personel ztobka nie podaje dziecku zadnych lekéw.

6. Opiekun po przyjezdzie zespotu ratownictwa medycznego przekazuje dziecko pod opieke lekarza

i podaje dane osobowe dziecka.

7. Opiekun oczekuje na decyzje lekarza i przybycie rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka.

8. W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje sie do leczenia szpitalnego a do ztobka nie przybyli jeszcze rodzice/
opiekunowie prawni dziecka, opiekun przekazuje dziecko zespotowi pogotowia ratunkowego oraz
towarzyszy mu w drodze do szpitala lub dyrektor ztobka.

Katarzyna Kaczorowska . .
yDyrektor Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie

1morzadowego Zobka w Wielgolesie Wielgolas ul. Wspdina 1, 05-334 Latowicz
NIP: 8222374260



PROCEDURA Xill

PODEJRZENIE, ZE WOBEC DZIECKA STOSOWANA JEST PRZEMOC

OPIS PROCEDURY:

1. Opiekun w przypadku wystgpienia podejrzenia, ze wobec dziecka stosowana jest przemoc - ma
obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania informacji dyrektorowi ztobka.

2. Dyrektor ztobka wzywa rodzicéw/opiekundw prawnych dziecka na rozmowe, w ktdrej uczestniczy
rowniez opiekun.

3. Dyrektor ztobka sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka.

4. W przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa przemocy wobec dziecka, dyrektor
ztobka zawiadamia stosowne instytucje ( policja, sad rodzinny, GOPS).

Katarzyna Kaczorowska Samorzadowy Ttobek w Wielgolesie
Dyrektor Wielgolas ul. Wspéina 1, 05-334 Latowiz
Samorzadowenn tobka w Wielgolesie NIP: 8222374260



PROCEDURA XIV

WYSTAPIENIE POZARU NA TERENIE ZLOBKA

OPIS PROCEDURY:

1. Kazdy pracownik ztobka, ktéry zauwazy pozar ogtasza alarm gtosem méwiac np. »uwaga pozar, pali sie...”
i powiadamia dyrektora ztobka.

2. Opiekun przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.

3. Opiekun przerywa zajecia i zbiera grupe.

4. Opiekun przyjmuje decyzje dyrektora ztobka co do sposobu dziatania:

a) rejon zagrozenia

b) czas ewakuacji

c) kierunek ewakuacji

d) sposéb ubrania i wyposazenia dzieci

5. Dyrektor ztobka powiadamia straz pozarna i przystepuje do ewakuacji zgodnie z zasadami ewakuacji
zamieszczonymi w Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego danego #tobka.

Katarzyna Kaczorowska Samorzadowy Ziobek WWIE‘QOkES_ie
Dyrektor Wielgolas ul. Wspdina 1, 05-334 Latowiz
Smorzadowego Zobka w Wielgolesie ™ NIP: 8222374260



PROCEDURA XV

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM
LUB ZACHOROWANIEM NA COVID - 19 U DZIECKA NA TERENIE

OPIS PROCEDURY:

SAMORZADOWEGO ZLOBKA W WIELGOLESIE

1. W Ztobku wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji . Pomieszczenie to jest

wyposazone w srodki ochrony osobistej oraz srodki do dezynfekcji.

2. Jesli dziecko w trakcie zaje¢ manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby

nalezy odizolowa¢ je w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z

zapewnieniem minimum 2 m odlegtoéci od innych oséb i niezwtocznie powiadomi¢

rodzicéw/opiekundw w celu odebrania dziecka z Ztobka najpozniej w ciggu 1 godziny i

udania sig¢ do lekarza celem uzyskania porady lekarskiej. Dziecko bedzie ponownie

przyjete do Ztobka, gdy lekarz wyda zaswiadczenie, ze dziecko jest zdrowe i moze

uczeszczac do Ztobka.

3. W przypadku wystgpienia objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem dziecka

podczas zaje¢ nalezy niezwtocznie umiesci¢ je w izolatce. Dziecko przebywa w izolatce

pod opieka pracownika Ztobka, do momentu przyjazdu rodzica/prawnego opiekuna.

4. Opiekun bezzwlocznie powiadamia rodzicéw chorego dziecka i Dyrektora

Ztobka o zaistniatej sytuacji.

5. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiazani s3 do odebrania dziecka ze Ztobka

najpoéiniej w ciggu 1 godziny. W uzasadnianych przydatkach (praca poza gming) do

dwéch godzin.

6. Dyrektor Ztobka niezwtocznie odsuwa pracownika od pracy.

7. Obszar, w ktérym poruszato sie i dziecko i przebywat pracownik, nalezy podda¢

gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki,

poreczne, uchwyty itp.)

8. Opiekun ustala liste 0s0b obecnych w tym samym czasie w
pomieszczeniach, w ktérych przebywato dziecko z objawami zakazenia.

9. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie placéwki nalezy

stosowac sig do zalecer paristwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

10. Zawsze, w przypadku watpliwosci nalezy zwrdcic sie do wtasciwej powiatowej stacji

sanitarno

- epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Katarzyna Kaczorowska
Dyrektor

‘amorzadowego Ztobka w Wielgolesie Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie
Wielgolas ul. Wspéina 1, 05-334 Latowiz
NIP:8222374260



