ZARZADZENIE Nr 10/2025
Dyrektora Samorzadowego Zlobka w Wielgolesie
z dnia 28 lipca 2025 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
w Samorzadowym Zlobku w Wielgolesie.

Na podstawie Ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3
( Dz. U. z 2025 r. poz. 798. ), Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1135. ), Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie standardéw opieki sprawowanej nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 ( Dz. U. z 2024r. Poz. 1882 ), Uchwala nr 1V/27/2024 Rady Miejskiej
w Latowiczu z dnia 14 sierpnia 2024 r. w sprawie zmiany statutu Samorzadowego Zlobka
w Wielgolesie, Uchwala nr 111/16/2024 Rady Miejskiej w Latowiczu z dnia 10 wrzesnia 2024 .
w sprawie ustalenia wysokosci miesigcznej oplat za pobyt i wyzywienie dzieci w ztobkach
utworzonych przez Gming Latowicz, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzi¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Samorzadowego Zlobka w Wielgolesie.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 8/2024 Dyrektora Samorzadowego Ziobka w Wielgolesie
z dnia 10 wrzesnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminu Organizacyjnego
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie.

§3

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomodci rodzicom dzieci uczeszczajacych do Samorzadowego
Zlobka w Wielgolesie oraz pracownikom.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin Organizacyjny
Samorzadowego Zlobka w Wielgolesie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Organizacyjny Samorzadowego Ziobka w Wielgolesie okresla jego strukture
organizacyjng i szczegblowy zakres dzialan.
§2

Samorzadowy Zlobek w Wielgolesie jest powolany do sprawowania opieki dla dzieci w wieku od
ukonczenia 20 tygodnia zycia do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonczy 3 rok
zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem
przedszkolnym, na wniosek rodzicéw ( opiekundéw prawnych ) — 4 rok zycia.

§3

1. Samorzadowy Zlobek w Wielgolesie (,, zwany dalej zlobkiem ,,) jest gminng jednostka
budzetowa, NIP 8222374260, powotang przez Rad¢ Gminy Latowicz, Uchwata nr 11/12/18
z dnia 6 grudnia 2018 roku.

2. Miejscem prowadzenia Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie jest miejscowosé Wielgolas
ul. Wspdlna 1, 05 — 334 Latowicz.

§ 4

Samorzadowy Ztobek w Wielgolesie realizuje funkcje opiekuncza, wychowawcza oraz edukacyjna
w stosunku do dzieci, o ktérych mowa w § 2.

Rozdzial 11.
Cele i zadania zlobka

§1

1. Samorzadowy Zlobek w Wielgolesie zapewnia dzieciom stala opieke i warunki do
wszechstronnego indywidualnego rozwoju.

§2

1. Cele Ztobka:
a) Udzielanie swiadczen, ktére obejmujg swoim zakresem dzialania wychowawcze, edukacyjne,
1 opiekuncze dla dziecka.
b) Ukierunkowywanie rozwoju dziecka zgodnie z jego wrodzonym potencjatem i mozliwod

rozwojowymi w relacjach ze $rodowiskiem rodzinnym i domowym. . . Raterzyng KefOrowska
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¢) Stymulowanie indywidualnego rozwoju, pobudzanie aktywnosci psychoruchowej w celu
zapewnienia wszechstronnego rozwoju.

d) Zapewnianie opieki pielegnacyjnej i wychowawczej odpowiednio do potrzeb dziecka
i mozliwosci Zlobka.

e) Wspieranie dziecka w osiggnieciu gotowosci przedszkolne;j.

§3

1. Zadania Ztobka:

a) Tworzenie warunkow do wielozmystowego poznawania siebie i otaczajacego $wiata.

b) Stworzenie warunkéw do rozwijania samodzielno$ci w zakresie podstawowych czynnosci
samoobstugowych oraz dazenia do osiggania celow.

¢) Wspieranie aktywnosci dziecka wyrazanej poprzez rozne formy ekspresji plastycznej, muzycznej
oraz ruchowe;j.

d) Uwzglednianie indywidualnych potrzeb dziecka, pobudzanie jego ciekawosci, wrazliwodci oraz
umacnianie wiary we wlasne sily i mozliwos$¢ osiggniecia sukcesu.

e) Tworzenie okazji do prezentowania swoich osiggnieé.

f) Zapewnienie bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego.

g) Wspdldzialanie z rodzicami w wychowaniu dziecka.

h) W czasie pobytu dziecka w Zlobku zapewniane jest pelnowarto$ciowe wyzywienie,
uwzgledniajgce wiek, stan zdrowia oraz indywidualne potrzeby zywieniowe dziecka.

§4

1. Sposob realizacji celow i zadan:

a) Zlobek zapewnia opieke i wspomaganie rozwoju w przyjaznym, bezpiecznym i zdrowym
srodowisku.

b) W Zlobku realizowane sa standardy niezbedne, zgodne z rozporzadzeniem Ministra Rodzmy,
Pracy i Polityki Spotecznej oraz w miare mozliwosci organizacyjnych Zlobek realizuje réwniez
standardy fakultatywne.

¢) W Zlobku realizowane s ,aktywnosci dziecka”, pisane przez opiekunéw Ztobka poprzez
organizowanie zabaw ukierunkowujqcych rozwdj dziecka zgodnie z jego wrodzonym potencjatem
1 mozliwosciami rozwojowymi w atmosferze pelnej akceptacji i bezpieczenstwa.

d) Ztobek wobec rodziny petni funkcje doradcza i wspierajgcg dzialania pielegnacyijne,
wychowawcze i edukacyijne.

e) W Ztobku podczas spaceréw i zajeé organizowanych poza terenem placowki dzieci sa pod statg
opiekg opiekunow. Udziat w zajeciach poza Zlobkiem wymaga zgody rodzicow.

f) W Zlobku nie przewiduje si¢ dokonywania jakichkolwiek zabiegow lekarskich ani podawania
farmaceutykow.

g) W sytuacji pogorszenia sig stanu zdrowia dziecka dyrektor lub osoba odpowiedzialna za dziecko
1nformuje rodzicOw o jego stanie, a rodzice sa zobowigzani do niezwlocznego odebrania dziecka ze
Zlobka.

h) W sytuacjach naglych wzywa si¢ pogotowie z rdwnoczesnym poinformowaniem rodzicéw.

i) Obowigzek przyprowadzania i odbierania dziecka ze Ziobka cigzy na rodzicach (prawnych
opiekunach). Rodzice (prawni opiekunowie) przyjmujg odpowiedzialnos¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze Zlobka przez upowazniong przez nich osobe.

j) Ztobek organizuje ubezpieczenie od nastepstw nieszczgSliwych wypadkoéw na koszt i za zgoda
rodzicow.
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Rozdzial I11.
Organizacja dzialalno$ci Zlobka

§1

1. Struktur¢ organizacji placowki okreéla schemat organizacyjny stanowigcy zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. Zlobek funkcjonuje przez caty rok od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00 do 17.00
z wyjgtkiem przerw ustalonych z poczatkiem roku ztobkowego ( wrzesien/pazdziernik )
wprowadzonym przez zarzadzenie dyrektora oraz dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Zlobek $wiadczy opieke w wymiarze do 10 godzin dziennie w stosunku do kazdego dziecka.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w Ztobku moze byé, na wniosek rodzica
dziecka, wydluzony, za dodatkowa optata w godzinach pracy Ztobka.

4. Na wniosek rodzicéw godziny pracy Zlobka moga ulec zmianie.

5. Rodzice do ostatniego dnia lutego kazdego roku sktadajg wniosek o przedtuzenie pobytu dziecka
na dany rok zgodnie z zapisem ustawy o opiece nad dzie¢émi do lat 3. Wniosek stanowi
zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego.

6. W Zlobku moze zostaé utworzona Rada Rodzicow, ktora reprezentuje ogot rodzicow (opiekundw
prawnych) dzieci uczgszczajacych.

7. W Ztobku moze dzialaé tylko jedna Rada Rodzicow.

8. Organizacj¢ pracy dla wszystkich grup okre$la ramowy rozktad dnia niniejszego regulaminu,
uwzgledniajgcy wiek dzieci, rodzaj i forme zajeé wychowawczych i edukacyjnych. Na podstawie
ramowego rozkfadu dnia opiekun, ktéremu powierzono opieke nad dang grupa ustala dla niej
szczegOtowy rozklad dnia z uwzglednieniem potrzeb i zainteresowan dzieci. Ramowy plan dnia
stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego.

§2

1. Do realizacji celow statutowych Zlobek posiada odpowiednie pomieszczenia i wyposazenie.

2. Grupa w Zlobku obejmuje dzieci w zblizonym wieku, z uwzglednieniem ich potrzeb,

zainteresowan 1 uzdolnien. Liczba dzieci w grupie uzalezniona jest od ilodci opiekundw

i powierzchni sal zabaw w Ztobku. Sala powinna byé odpowiednio przystosowana do ich rozZwoju

i potrzeb. Kazda sala w Ztobku jest starannie zorganizowana, aby wspiera¢ wszechstronny rozwoj

dzieci, uwzgledniajgc ich wiek, potrzeby oraz indywidualne cechy. Opis stanowi zalacznik nr 4.

3. Dyrektor Zlobka powierza poszczegdlne grupy dzieci opiece opiekunow.

4. Opiekunowie prowadzg dla kazdej grupy dokumentacje, w ktérej umieszcza sie plan zaje¢ na

poszczegllne tygodnie dla danej grupy, dziennik w ktorym dokumentuje sie codzienne zajecia oraz

kart obserwacji rozwoju dzieci.

S. Plan zaje¢ moze by¢ udostepniony:

a) przedstawicielom organu prowadzgcego;

b) dyrektorowi Ztobka lub osobie przez niego upowaznione;j;

¢) rodzicom (prawnym opiekunom) ;

d) pracownikom naukowym i studentom, za zgodg dyrektora - w zakresie badan prowadzonych na

terenie Ztobka w obecnosci dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej.

6. W Ztobku zatrudniona jest pielegniarka, ktora prowadzi karte zdrowia dziecka. Dokument ten

stanowi zalgcznik nr 5 do regulaminu Ztobka. Pielegniarka jest odpowiedzialna za monitorowanie

stanu zdrowia dzieci oraz za aktualizacj¢ informacji zawartych w karcie zapisu, co Qwni

odpowiednig opieke medyczng i higieniczng dla kazdego dziecka w placowee.
Samorzadowy Zlobek w Wielgolesie
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7. Rodzice podpisuja oswiadczenie o koniecznosci stosowania diet eliminacyjnych dla swoich
dzieci stanowiace dokument Ksiggi Jakosci HACCP Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie. Wazne
Jest, aby do o$wiadczenia dolaczy¢ dodatkows informacje zawierajaca:
1. Rodzaj alergii — Precyzyjny opis alergii pokarmowych dziecka.
2. Produkty do wykluczenia — Lista produktéw, ktére nalezy calkowicie wykluczy¢ z diety
dziecka.
3. Alternatywne produkty — Propozycje produktow, ktore moga zastapi¢ te wykluczone, aby
dieta byta zbilansowana i odpowiednia dla dziecka.
Dokumenty te nalezy przekaza¢ do Intendenta lub Dyrektora Ztobka. Dzigki tym informacjom
bedziemy mogli na czas wprowadzi¢ niezbedne zmiany w diecie dziecka, zapewniajac zgodnos$¢ z
jego potrzebami zdrowotnymi i bezpieczenstwo zywieniowe.
8. Ztobek zapewnia ochrong danych osobowych zwigzanych z wykonywanymi zadaniami.

§3

1. Przyjmowanie dziecka do Ztobka odbywa si¢ zgodnie z nast¢pujacymi zasadami:

a) Dyrektor Ztobka przyjmuje karty zapisu raz w roku w terminie ogloszonym przez Dyrektora
Zlobka, uzgodnlonym z Burmistrzem Latowicz, przeprowadzane jest postepowanie rekrutacyjne na
wolne miejsca w Ztobku.

b) Optata ustalona jest wedtug zasad okreslonych przez organ, ktéry utworzyt Ztobek na podstawie
uchwaly w sprawie ustalenia wysokosci oplat za pobyt oraz wyzywienie dzieci w Ztobkach
utworzonych przez Gmine Latowicz.

§4

Skreslenie dziecka z listy dzieci korzystajacych ze Z1obka moze nastapi¢ w przypadku:

1) Niezgloszenia si¢ dziecka do Ztobka w terminie 14 dni od wyznaczonej daty przyjecia dziecka
do Zlobka i nieusprawiedliwienia w tym terminie przyczyny nieobecnosci dziecka.

2) Nieobecnosci dziecka w Zlobku przez okres przynajmniej jednego miesigca bez przedstawienia
uzasadnionej przyczyny.

3) Pisemne zawiadomienie rodzicow o planowanym skreSleniu dziecka z listy dzieci
uczeszezajgcych do Zlobka.

Rozdzial IV
Prawa i obowigzki dzieci i rodzicéw korzystajacych z opieki
Zlobka

§1

1. Warunki pobytu w Ztobku zapewniaja dzieciom bezpieczenstwo, poszanowanie ich godnosci
osobistej oraz zyczliwe i podmiotowe traktowanie.
2. Dzieci w Ztobku maja prawo wynikajace z praw dziecka, a w szczegélnoséci do:
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a) korzystania ze $wiadczen opiekunczych, wychowawczych, edukacyjnych realizowanych,
zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy, dostepnymi metodami i $rodkami, zasadami etyki
zawodowej oraz ze szczeg6lng starannoscia,

b) wiasciwego zorganizowania procesu opiekunczo — wychowawczo — dydaktycznego,

¢) przebywania na $wiezym powietrzu,

d) prawidlowego zaspakajania potrzeb zywieniowych,

e) zaspakajania potrzeb emocjonalnych i ruchowych.

3. Rodzice (opiekunowie prawni ) dziecka, korzystajacego z opieki Ztobka maja prawo do:

a) pelnej i rzetelnej informacji na temat realizacji tygodniowego planu zaje¢ w grupach,

b) pelnej i rzetelnej informacji na temat rozwoju psychofizycznego dziecka,

¢) wgladu do dokumentacji dziecka,

d) wnoszenia skarg i wnioskow oraz zastrzezen w zakresie wykonywania zadan przez Zlobek,

€) wyrazania opinii i wnioskéw na temat funkcjonowania Ztobka dyrektorowi placéwki oraz
organowi sprawujacemu nadzor merytoryczny nad placéwka.

4. Rodzice ( opiekunowie prawni ) s3 zobowiazani do przestrzegania nastepujacych zasad:

a) Rodzice zobowigzani s3 do zawiadomienia o kazdorazowej zmianie miejsca zamieszkania lub
numeru telefonu kontaktowego — przedtozenie o§wiadczenia z aktualnymi danymi,

b) przyjmowanie dzieci na grupy odbywa sie od godz. 7.00 do godz 8.45,

¢) dziecko nalezy przyprowadza¢ do placéwki po porannej toalecie, czyste (zmieniona pielucha,
czysta glowa, obcigte paznokcie, czysta bielizna i ubranko),

d) opiekun lub pielegniarka ma obowigzek poinformowa¢ rodzica ( opiekuna prawnego ) dziecka
z wyraznymi oznakami choroby (chorobowe zmiany skorne, podniesiona temperatura, kaszel, katar,
ropny wyciek z oka, ucha, nosa itd.),

e) rodzice (opiekunowie prawni ) zobowiazani sg do zgloszenia urazéw i zmian widocznych na
skorze dziecka, ktére mialy miejsce poza placoéwka (siniaki, zadrapania, odparzenia, oparzenia,
wysypki o podlozu alergicznym itd.),

f) dziecko wchodzace na grupe przekazywane jest przez rodzica (opiekuna prawnego)
pracownikowi Ztobka,

g) dzieci nalezy odbiera¢ najpozniej do godziny 17.00,

h) rodzic (opiekun prawny ) po odebraniu dziecka z grupy od pracownika Ztobka staje si¢ od tej
chwili odpowiedzialny za jego bezpieczefistwo na terenie placowki,

i) zabrania si¢ rodzicom i dzieciom wchodzenia do pomieszczen shuzbowych,

j) kazda planowang nieobecno$¢ dziecka lub pdzniejsze przyjécie nalezy zglosié,

k) w przypadku stwierdzenia u dziecka choroby zakaznej, rodzice ( opiekunowie prawni )
zobowigzani sg do natychmiastowego powiadomienia dyrektora Ztobka,

1) dziecko powinno by¢ odebrane przez rodzicoéw ( opiekunéw prawnych ) lub przez inne osoby
upowaznione pisemnie w karcie zapisu przez rodzicow dziecka,

m) osobom nie posiadajgcym upowaznienia od rodzicow i nie legitymujacym sie dokumentem
potwierdzajacym tozsamos¢ dzieci nie bedg wydawane,

n) osobom bgdgcym pod wplywem alkoholu i osobom niepetnoletnim dzieci nie beda wydawane,

0) zabrania si¢ zakladania dzieciom kolczykoéw, pierScionkéw, koralikéw i innych o0zdéb, jak
rowniez przynoszenia do Zlobka matych, prywatnych zabawek, ostrych, zagrazajgcych
bezpieczenstwu dzieci. Dziecko moze przynies¢ ze soba swojego ulubionego ,,pluszaka” - musi on
by¢ czysty i podpisany imieniem i nazwiskiem dziecka,

p) zabrania si¢ oddawania dzieci na grupe z "przekaskami" w buzi,

r) za rzeczy pozostawione w szatni dyrektor i personel Ztobka nie odpowiada.

5. Warunkiem uczgszczania dziecka do Ztobka jest bezwzgledne przestrzeganie zasad panujacych
w placowce.

6. Skargi 1 wnioski oraz zastrzezenia mozna sktada¢ w formie ustnej i pisemnej bezposrednio do
Dyrektora Ztobka.
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Rozdzial V
Personel Zlobka

§1

1. Dyrektor Ztobka zatrudniany jest przez Wojta Gminy Latowicz.

2. Zadania i obowiazki dyrektora Zlobka okresla Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 wraz z odrebnymi przepisami.

3. Dyrektor jest shuzbowym przetozonym wszystkich pracownikéw Ztobka.

4. Dyrektor okresla zakres obowigzk6w i uprawnien zatrudnianych pracownikow.

5. Dyrektor podejmuje decyzje dotyczace sktadu personelu na poszczegdlnych grupach.

Rozdzial VI
Zadania wspoélne pracownikéw

§1

1. Kazdy pracownik przed podjgciem pracy odbywa przewidziane odrebnymi przepisami szkolenia
w zakresie przeciwpozarowym oraz bezpieczenstwa i higieny pracy, a w trakcie trwania stosunku
pracy — szkolenia okresowe.

§2

Pracownicy Zlobka maja obowigzek przestrzegania:
1. regulaminéw wewnetrznych,

2. zarzadzen wewngtrznych,

3. ustalonego porzadku,

4. instrukcji obowigzujacych w placdwee.

Pracownicy Ztobka majg obowigzek:

1. wykonywania pracy sumiennie i starannie,

2. wykonywania polecen przetozonego,

3. przestrzegania ustalonego czasu pracy,

4. przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

S. przestrzegania przepisow przeciwpozarowych,

6. przestrzegania zasad wspolzycia spotecznego,

7. podnoszenia poziomu wiedzy ogélnej i zawodowej oraz przestrzegania przepisow dotyczacych
funkcjonowania Zlobka,

8. uprzejmosci wobec interesantdw oraz przestrzegania etyki zawodowej,
9. przestrzegania tajemnicy stuzbowej.
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Rozdzial VII
Organizacja przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskéw

§1

1. Rozpatrywanie skarg i wnioskow w Ztobku odbywa sie zgodnie z obowiazujaca procedurg skarg
i wnioskéw wprowadzong zarzgdzeniem Dyrektora.

2.0bowigzujgce procedury wprowadzone zostaly zarzadzeniem dyrektora.

3.W Ztobku wnoszacy skargi i wnioski przyjmowani sg przez dyrektora.

4.Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone sa w formie pisemnej lub ustnie do protokotu.
5.Dyrektor Zlobka prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

6.Rejestr skarg zawiera nastepujace dane:

a)liczba porzadkowa,

b)data wptywu skargi/wniosku,

c)data rejestrowania skargi/wniosku,

d)adres osoby lub instytucji wnoszacej skarge / wniosek,

e)temat skargi / wniosku, (czego dotyczy),

f)termin zatatwienia skargi / wniosku,

g)imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za zatatwienie skargi / wniosku,

h)data zakoficzenia sprawy zwiazanej z rozpatrywaniem skargi / wniosku.
7.Skargi/wnioski rozpatruje Dyrektor Ztobka lub osoba przez niego upowazniona.
8.Z wyjasnienia skargi / wniosku przechowuje si¢ nastepuja dokumentacje:
a)oryginat skargi/wniosku,

b)notatke stuzbowa dotyczaca:

- sposobu zalatwienia skargi/wniosku,

- wynikach postepowania wyjasniajacego;

¢)materialy pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi / wniosku,

d)pismo do osoby skarzacej/sktadajacej wniosek zawierajace powiadomienie o sposobie
rozstrzygnigcia sprawy wraz z urzedowo potwierdzonym jej wystaniem.

Rozdzial VIII
Tryb wykonywania kontroli

§1

1.System kontroli w Ztobku obejmuje:

a)kontrole wewnetrzna,

b)kontrol¢ zewnetrzng.

2.Kontrol¢ zewnetrzng sprawuja:

a) Burmistrz Gminy i Miasta Latowicz

b)Panstwowa Straz Pozarna

¢)Pafistwowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna

d)Panstwowa Inspekcja Pracy.

3.Kontrole wewngtrzng petni dyrektor Ziobka, zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrznej

opracowanym przez Dyrektora Zlobka.

4.Kontrola obejmuje czynnosci polegajace na sprawdzeniu kierunkéw dziatania, doboru $ra

i wykonywanie zadan przez Zlobek. Katarzyng
Samorzgdowy Ztobek w Wielgolesie .

Wielgolas ul. Wspélna 1, 05-334 Latowicz
NIP: 8222374260
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S.Celem kontroli jest w szczego6lnosci:

a)zbieranie przez dyrektora biezacej informacji niezbednej do doskonalenia dziatalnogci Zlobka,
b)badanie zgodnosci dziatan z obowiazujacymi przepisami prawa,

c)wykrycie nieprawidlowosci,

d)ustalenie przyczyn i skutkow nieprawidlowosci oraz oséb za nie odpowiedzialnych,
e)usuniecie brakow i nieprawidtowosci,

fyjwyciagnigcie konsekwencji w stosunku do 0s6b odpowiedzialnych za nieprawidtowosci.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe

§1

1. Regulamin obowigzuje w réwnym stopniu wszystkich cztonkéw spolecznodci zlobkowej —
dzieci, rodzicdw i pracownikow.

§2

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

Samorzadowy Zlobek w Wielgolesiey. . ,
Wielgolas ul, Wapélna 1, 05-334 Latowicz

i
WIP: 8232374260 Semouacowesf




Zakaeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie

Struktura organizacyjna
Samorzadowego Zlobka w Wielgolesie

1. PION ZARZADZAJACY:
DYREKTOR

2. PION PIELEGNIARSKO — OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZY:
A) PIELEGNIARKA

B) GRUPA BIEDRONKI
- STARSZY OPIEKUN

- OPIEKUN

- MLODSZY OPIEKUN
C) GRUPA MOTYLKI

- STARSZY OPIEKUN

- OPIEKUN

- MLODSZY OPIEKUN
D) GRUPA PSZCZOLKI
- STARSZY OPIEKUN

- OPIEKUN

- MLODSZY OPIEKUN

3. PION GOSPODARCZY:
A) KUCHARZ

B) POMOC KUCHENNA
C) INTENDENT

D) SPRZATACZKA

E) WOZNA

4. PION TECHNICZNY:
- KONSERWATOR

Samorzgdowy Zlobek w Wielgolesie, . ..
Wielgolas ul. Wspélna 1, 05-334 Latowic

NIP: 8222374260 Samorzads Ha w Wielgolesie



Zakgeznik nr 2 Regulaminu Organizacyjnego
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie

WNIOSEK
O PRZEDLUZENIE
POBYTU DZIECKA
W SAMORZADOWYM ZEOBKU
W WIELGOLESIE NA ROK ............. | F——
Deklaruj¢ pobyt dziecka ....... aasni S surmany . A T—— ansssRuasELases ceeeennes .
(imi¢ i nazwisko dziecka)

od dnia 01 wrzesnia 20.......... do 31 sierpnia 20.......... .

1. DANE DZIECKA

a) Dane osobowe dziecka

o S
DIUUE £ 2asmsu50imms 1800 mus s nmms « 2 mrm 63 58858 50 6 0o e i oo ' w5 58588 8 o815 8 K 4 & m it o £ 9 1 B B 5

L0 - R
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MIEJSCOWOSE ..o
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KO POCZIOWY .o
MIEJSCOWOSE .ot
2. ZOBOWIAZUJE SIE:

a) Zobowigzuje si¢ do regularnego uiszczania oplat naleznych za dany miesigc z tytulu
korzystania ze ztobka i wyzywienia mojego dziecka.

b) Przestrzega¢ postanowien statutu ztobka i regulaminu organizacyjnego zlobka.

¢) Podawa¢ do wiadomosci ztobka jakiekolwiek zmiany w podanych wyzej informacjach.

d) Przyprowadza¢ i odbiera¢ ze zlobka dziecko osobiScie lub przez osobe do tego
upowazniona, zgloszong na pi$mie.

e) Przyprowadza¢ do ztobka tylko zdrowe dziecko.

f) Uczestniczy¢ w zebraniach rodzicow.

UWAGA

Podane w zgloszeniu informacje musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym i beda wykorzystane przez personel zlobka w celu
umozliwienia szybkiego kontaktu z rodzicami ( opieckunami prawnymi ) w wymagajacej tego sytuacji.

Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich i
dziecka danych osobowych przez Samorzadowy Zlobek w Wielgolesie ul. Wspélna 1, reprezentowany przez Dyrektora Zlobka w
Wielgolesie w celu przediuzenia pobytu dziecka w Samorzadowym Ztobku w Wielgolesie.

--------------------------- sdniac..,

(miejscowos¢ ) (czytelny podpis matki/opiekuna)(czytelny podpis ojca/opiekuys -
Samorzadowy Zlobek w E’Viefgole}s)ie ?%)g(/ flgorowste
Wielgolas ul. Wspélna 1, 05-334 Latowicz, ,-o000 b w Wielgolesie

NIP: 8222374260
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3. DECYZJA DYREKTORA PLACOWKI:

Wdniu ..o, AZIECKO. .ot

( piecze i podpis dyrektora )
INFORMUJEMY, ZE:

1. Administratorem przetwarzanych danych w ramach wniosku o przedtuzenie pobytu jest Samorzadowy
Zlobek w Wielgolesie przy ul. Wspélnej 1 05-334 Latowicz, nr telefonu 500 457 599, mail
k-kaczorowska@gmina-latowicz.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Malgorzata Potre¢. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest
mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem inspektor@cbi24.pl.

3. Dane osobowe dzieci oraz rodzicow lub opiekundéw prawnych dzieci beda przetwarzane w celu wniosku
o przedtuzenie pobytu w ztobku, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c.

4, Odbiorcg danych osobowych zawartych we wniosku moze byé: uprawniony podmiot obstugi
informatycznej dostarczajgcy i obstugujacy system ewidencji dzieci na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych.

5. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji migdzynarodowej.

6. Dane osobowe zawarte we wniosku beda przetwarzane przez okres wskazany w przepisach prawa
obowiazujacego.

7. Rodzicom lub opiekunom prawnym dziecka przystuguje prawo dostepu do danych osobowych dziecka,

zadania ich sprostowania. Ponadto przystuguje im prawo do zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO.

8. Rodzicom lub opiekunom prawnym dziecka przystuguje prawo usuniecia danych osobowych o ile znajda
zastosowanie przestanki, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 RODO.

9. Podstawg prawng przetwarzania danych w procesie skiadania wniosku jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, nie
przystuguje prawo do przenoszenia danych na podstawie art. 20 RODO.

10. W toku przetwarzania danych na potrzeby wniosku nie dochodzi do wytacznie zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 i ust. 4 RODO — nie buduje si¢
jakichkolwiek profili.

11. Rodzicom lub opiekunom prawnym dziecka, w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie danych w
procesie sktadania wniosku narusza obowigzujace przepisy prawa, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, zgodnie z art. 77 RODO, gdy uznaja, ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy
RODO. W Polsce organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

Podanie danych w zwiazku z ztozeniem wniosku o przedtuzenie pobytu znajduje podstawe w przepisach ustawy.

( miejscowos¢ ) (czytelny podpis matki/opiekuna)(czytelny podpis ojca/opiekuna )

Samorzadowy Zlobek w Wielgolesie D
Wielgolas tl. Wspsina 1, 05-334 Latowiéz'"20"
NIP: 8222374260




Zafacznik nr 3 Regulaminu Organizacyjnego
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie

Ramowy plan dnia
w Samorzadowym Zlobku
w Wielgolesie

7.00- 8. 45 - Schodzenie sie dzieci.

8.45-9.30 - Czynnosci higieniczne i pielegnacyjne. Sniadanie. Szczotkowanie
zebow.

9.30-11.15 - Cwiczenia poranne, realizacja planu pracy Ztobka ,, aktywnosci dzieci”,
zabawy swobodne w sali lub na $wiezym powietrzu.

11.15-12.00 - Czynno$ci higieniczne i pielegnacyjne. Obiad II danie.
12.00-14.00 - Lezakowanie.

14.00-14.45 - Czynnosci higieniczne i pielegnacyjne. Obiad I danie.
14.45-15.30 - Zabawy swobodne dzieci.

15.30-15.45 - Czynnosci higieniczne i pielegnacyjne. Podwieczorek.

15.45 -17.00 - Zabawy swobodne w kacikach zainteresowan, indywidualne rozmowy
z rodzicami, rozchodzenie sie dzieci do domu.

Samorzadowy Zlobek w Wielgolesie
Wielgolas ul. WspéIna 1, 05-334 Latowigg"7a00weg
NIP: 8222374260



Zakgeznik nr 4 Regulaminu Organizacyjnego
Samorzadowego Ztobka w Wielgolesie

W Zlobku znajduja sie trzy sale uiytkowe, kazda z nich jest
dostosowana do potrzeb i wieku dzieci, ktére z niej korzystaja. Kazda sala
ma swoja specyficzng nazwe, metraz oraz jest wyposazona w odpowiednie
_, Materialy i meble. Oto ich opis:

Sala ,,Biedronki” (64,64 m?) - dla najmlodszej grupy wiekowej 1/2 lata ‘?
é

* Przestrzen i wyposazenie: Sala ,Biedronki” jest przestronng i bezpieczna przestrzenia
zaprojektowana z mysla o najmlodszych dzieciach. Podloga jest wylozona miekka
wykladzing, ktdre zapewniaja komfort i bezpieczefistwo podczas zabawy i nauki chodzenia.
W sali znajdujq sig niskie mebelki dostosowane do matych dzieci, w tym siedziska, niskie
stoliki oraz péki z zabawkami umieszczone na wysokosci, ktéra umozliwia samodzielne
sieganie.

* Zabawki i strefy: W sali znajduje si¢ wiele zabawek rozwijajacych motoryke, takich jak
miekkie klocki, piankowe przeszkody, piteczki oraz interaktywne zabawki dzwiekowe i
Swietlne. Sala jest podzielona na rézne strefy — kacik do zabawy, strefa relaksu z miekkimi
poduszkami, oraz miejsce do jedzenia i odpoczynku.

* Dekoracje i atmosfera: Sciany sali sa ozdobione kolorowymi obrazkami przedstawiajacymi
przyjazne postacie i proste ksztalty, ktére stymuluja zmysty dzieci. Pomieszczenie jest jasne,
dobrze do$wietlone naturalnym $wiatlem, a meble i zabawki sa utrzymane w cieplych,
pastelowych kolorach, co tworzy przyjazna atmosfere.

Sala ,,Motylki” (55,23 m?) - dla dzieci w wieku 2/3 lata %

* Przestrzen i wyposazenie: Sala ,,Motylki” jest nieco mniejsza, ale dobrze zorganizowana,
aby zaspokoic¢ potrzeby dzieci w wieku 2/3 lat. Podloga jest wylozona miekka wykladzing
tworzqc strefy do zabawy i nauki. Sala jest wyposazona w niewielkie stoliki i krzeselka,
odpowiednie dla dzieci w tym wieku, oraz pé}ki z zabawkami i materiatami edukacyjnymi.

* Zabawki i strefy: W sali znajduja sie zabawki edukacyjne, takie jak uk}adanki, klocki,
ksigzeczki oraz interaktywne gry, ktére rozwijajg zdolno$ci manualne i poznawcze dzieci.
Jest tu takze strefa artystyczna z maltymi stolikami do rysowania i malowania. Wydzielono
rowniez miejsce do odpoczynku z miekkimi materacami oraz kacik do czytania z
ksigzeczkami i pluszowymi zabawkami.

D

Samorzadowy Ziobek w Wielgolesienorzadoe,

Wielgolas ul. Wspéina |, 05-334 Latowicz
NIP: 8222374260
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* Dekoracje i atmosfera: Sala jest udekorowana motywami motylkéw i kwiatéw, co
nawiazuje do nazwy grupy. Kolory Scian i mebli sq zywe i stymulujace, zachecajace dzieci
do eksploracji i zabawy. Sala jest jasna, z duzymi oknami, ktére wpuszczaja duzo
naturalnego Swiatla.

Sala ,,Pszczolki” (64,64 m>2) - dla dzieci w wieku 3/4 lata p

* Przestrzen i wyposazenie: Sala ,Pszczolki” jest przeznaczona dla najstarszych dzieci w
ztobku. Przestrzen jest podzielona na kilka stref: edukacyjna, artystyczna, zabawowg oraz
stref¢ relaksu. Meble s3 juz nieco wyzsze niz w innych salach, dostosowane do wzrostu
dzieci w wieku 3/4 lat. Znajduja sie tu réwniez regaly na ksiazki i materiaty edukacyjne oraz
tablice do rysowania.

* Zabawki i strefy: Sala jest bogato wyposazona w zabawki edukacyjne, takie jak puzzle, gry
planszowe, konstrukcje z klockéw. W strefie artystycznej dzieci majq dostep do materialéw
plastycznych, a w strefie nauki do prostych gier edukacyjnych i ksigzek. Istnieje tez
wydzielone miejsce na zajecia grupowe, takie jak czytanie czy wspélne zabawy.

* Dekoracje i atmosfera: Sala jest udekorowana w motywy zwiazane z pszczétkami i
przyroda. Kolory sa radosne, zywe, a na $cianach znajduja sie réznorodne prace plastyczne
wykonane przez dzieci. Duze okna zapewniaja dostep do naturalnego $wiatla, co tworzy
przyjemng atmosfere sprzyjajaca zaréwno nauce, jak i zabawie.

Kazda z sal jest dostosowana do specyficznych potrzeb dzieci w danym wieku, co pozwala na
optymalny rozwdj i zapewnia komfort w codziennych zajeciach.

)

Samorzadowy Ziebek w Wielgolesie Samorzade
Wielgolas ul. Wspblna 1, 05-334 Latowicz
N1P: 8222374260
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Zatacznik nr 5 Regulaminu Organizacyjnego
Samorzadowego Zlobka w Wielgolesie

Karta zdrowia dziecka

.................................................................................

...............................................................................................................

Zgoda na objecie dziecka profilaktyczng opiekg zdrowotna

w Samorzadowym Zlobku w Wielgolesie

Wyrazam zgodg/ Nie wyrazam zgody* na objecie mojego dziecka opiekg zdrowotna, w tym
wykonywanie czynnosci zwigzanych z pomiarem masy ciata, wzrostu oraz systematyczne
sprawdzanie h1g1eny 1 czystosci ( stanu uzebienia i higieny ciala) przez polozng w
Samorzgdowym Zlobku w Wielgolesie.

(podpis rodzicéw/prawnych opiekundw)
*niepotrzebne skresli¢

ZGODA NA SPRAWDZENIE CZYSTOSCI GLOWY DZIECKA
Wyrazam zgodg / Nie wyrazam zgody* na przeglad czystosci glowy mojego dziecka

........................................................................................................................

(imie i nazwisko)

przez upowaznionego pracownika Ztobka — potozna, w celu wyeliminowania zarazen wszawicg.

*niepotrzebne skresli¢

Samorzadowy Ziobek w Wielgolesie. - \
Wielgolas ul. Wspéina 1, 05-334 Latowicz "]
NIP: 8222374260
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Data

Waga

Wzrost

Stan uzgbienia Inne

Data

Inne

M)
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